ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE SAO BERNARDO
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 538, de 27 DE JANEIRO DE 2021.

“DISPOE SOBRE RECADASTRAMENTO
DE SERVIDORES PUBLICOS EFETIVOS
DA  SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO PUBLICA DE SAO
BERNARDO - MA; E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo dos dados cadastrais dos
servidores publicos municipais ocupantes de cargos efetivos, na forma do inciso IX,
do art. 37, da Constituicdo da Republica, observando-se que para este fim se faz
necessario a identificacdo do servidor, do perfil funcional, de sua lotacdo, seu
enquadramento funcional, bem como outras informac¢des consideradas fundamentais

pata a prefeitura;

CONSIDERANDO a implantacdo de medidas administrativas objetivando dar
maior controle e celeridade a Secretaria Municipal de Administracdo, com a finalidade
de buscar a melhoria da qualidade das informacdes coo instrumento de gestdo de

pessoas;
RESOLVE:

Art. 1° Ficam os servidores publicos efetivos da Secretaria Municipal de
Administracdo convocados para RECADASTRAMENTO FUNCIONAL, visando

implementar a politica de atualizacdo permanente de seus dados.
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Art. 2° o Recadastramento Funcional reger-se-a pelas disposi¢des deste ato,
gue se constitui no regulamento interno e permanente, o que nado impede a
implementacdo de melhorias, e sera disponibilizado no site da Prefeitura e fixado nos
murais da sede da Secretaria Municipal de Administracao.

Paragrafo unico. O recadastramento funcional abrangera todos os servidores
com lotac&o ativa na Prefeitura, incluindo os servidores a disposi¢cao de outros 6rgaos
(cedidos);

Art. 3° O periodo de recadastramento dar-se-a impreterivelmente de 1 a 5 de

fevereiro de 2021, nos horarios compreendidos entre 8h00min e 12h00min.

Art. 4° Fica estabelecido como local para recadastramento de que se trata esta
Portaria, o Departamento de recursos Humanos na Prefeitura Municipal, situada na

Praca Bernardo Coelho de Almeida, 836, centro, S&o Bernardo — MA.

Art. 5° O recadastramento sera feito mediante o comparecimento pessoal do
servidor e apresentacdo de documentos conforme o art. 6° e preenchimento do

formulario.

§ 1° O formulario de recadastramento (conforme modelo Anexo 1) faz parte
integrante desta Portaria, devendo ser preenchido no momento do recadastramento e

assinado pelo servidor na presenca do recadastrador.

Art. 6° Serdo necessarias para o recadastramento todas as informactes

solicitadas no formulario especificado no anexo I.

8 1° O servidor deveré anexar ao formulério de que se trata o paragrafo anterior,

original e/ou copia dos documentos a seguir mencionados:

| - Ato de nomeacdo do servidor (cOpia acompanhada de documento original)
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Il - Declaracéo de lotacdo assinada pelo secretario ou por pessoa designada;
[l - Carteira de Identidade;

IV - CPF;

V - Titulo de eleitor;

VI - Certiddo de casamento e /ou averbacéo da separacéo judicial, divorcio;
VII - Carteira de Reservista (para servidores do sexo masculino);

VIII - Comprovante com n° do PIS/PASEP;

IX - Comprovante de residéncia,

Art. 7° Fica, para este fim, constituida a Comissdo Municipal de Recadastramento,

composta por representantes da Secretaria Municipal de Administracao.

Paragrafo Unico. Compete a Comissdao Municipal de recadastramento além da

organizacao do processo de recadastramento, as seguintes atribuicoes:

| - Coordenar o processo de recadastramento, divulgando, orientando e monitorando

junto as Unidades Administrativas, para eficacia da convocacao;

Il - Aferir as informacfes e conferir, verificar e atestar a veracidade dessas e da

documentacédo apresentada;

[l - Convocar, quando necessario, 0 servidor para prestar os esclarecimentos

referentes as informacdes prestadas;

IV - Solicitar abertura de procedimento administrativo disciplinar interno, caso seja

comprovada alguma irregularidade.
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Art. 8° Todos os documentos apresentados no processo de recadastramento
deverdao ser apresentados em original e copia a Comissdo Municipal de
Recadastramento, que conferira e carimbara com “CONFERE COM O ORIGINAL”,
para provar-lhes a fé publica.

Art.9° O servidor publico municipal da secretaria de administragéo que deixar
de se recadastrar no prazo estabelecido na presente Portaria terd suspenso o

pagamento dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

§ 1° O pagamento a que se refere o caput deste artigo sera reestabelecido quando da

regularizacdo do recadastramento pelo servidor municipal.

§ 2° O servidor publico municipal que, em razdo de moléstia grave, estiver
impossibilitado de efetuar o recadastramento de que se trata esta Portaria devera
apresentar a Comissao Municipal de recadastramento, no prazo previsto no art. 3°, a

respectiva justificativa e documentacdo comprobatoria.

8 3° Na hipodtese prevista no 8 2° deste atrigo, o servidor publico municipal devera
comparecer a Secretaria Municipal de administracdo no prazo de 10 (dez) dias, a
contar do termino do periodo de recadastramento, ou quando cessar a moléstia, a fim

de regularizar sua situacao cadastral.

Art. 10° O servidor publico municipal respondera civil, penal e
administrativamente pelas informacfes falsas ou incorretas, que prestar no ato do

recadastramento.

Art. 11° Qualquer informacdo complementar, objetivando dirimir questbes
pendentes acerca de situacdo ocorrida, devera ser dirigida para a presidéncia da

comissao de recadastramento.
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Art. 12° A comissdo Municipal de recadastramento, no prazo maximo de 30
(trinta) dias contados do termino do recadastramento, apresentara relatério final a

Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 13° Os casos omissos serdo apreciados pela Comissdao Municipal de
Recadastramento, cujas decisbes serdo encaminhadas a Secretaria Municipal de

Administragéo para a implementacdo das medidas cabiveis.

Art. 14° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas

as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Secretaria Municipal de Administracao, 27 de janeiro de 2021.

[ JOAO IGOR VIEIRA CARVALHO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

RECASTRAMENTO 2021
MATRICULA:
NOME:
DATA DE ADMISSAO: / / CARGO:
DATA DE NASCIMENTO:____/ / IDADE:___ NATURAL:
ENDERECO: BAIRRO:
CIDADE: FONE: WHATSAPP:
APOSENTADO: ( )SIM ( )NAO INSTITUICAO: ( ) INSS ( ) REGIME PROPRIO

EXERCE OUTRA ATIVIDADE RENUMERADA: ( )SIM ( JNAO QUAL:

RG: EMISSAO: / / ORGAO: CPF:

PIS/PASEP: RESERVISTA: EMISSAO: __ / /

CTPS N2 DATA:__ / / UF:
TITULO DE ELEITOR: ZONA: SECAO:

ESTADO CIVIL: NOME DO CONJUGE:

FILIACAO:

PAI:

MAE:

DEPENDENTES

FILHO: NASCIMENTO:___/ /
FILHO: NASCIMENTO:__ / /
FILHO: NASCIMENTO:__ / /
FILHO: NASCIMENTO:__ / /

GRAU DE INSTRUGAO:

QUAL CURSO SUPERIOR ESTA CURSANDO?
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OUTROS CURSOS (ESPECIALIZACAO/ MESTRADO/ DOUTURADO)

Declaro que as informagGes acima sdo corretas, e que estarei sujeito as penalidades legais do Cédigo
Penal Brasileiro (Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940) em caso de informacgdes falsas.

Data: / /

Assinatura do responsavel Assinatura do Servidor pelo Recadastramento



