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DECRETO MUNICIPAL N° 211, DE 26 DE JUNHO DE 2023.

Certifico que este Decreto foi publicado conforme artigo

147, 1X, da constituicdo do Estado do Maranh&o; artigo “Niend i i
92, da lei Organica do Municipio e art. 4, |, da Lei DISpOG sobre viagem a Servico do ente

Ordinaria Municipal n° 723, de 23 de janeiro de 2017,em | pUblico municipal e concessédo de diaria a
26/06/2023. idor dos 6ragos da Admini %0 PUbl|
JAMES LOPES s servidor dos 6rgéos da Administragéo Publica
PEREIRA:9814 pertimass tizzser Direta e da outras providéncias.”
4227387 14:20:23 -03'00"
JAMES LOPES PEREIRA

SECRETARIO MUN. DE GESTAO
PORTARIA 532/2023

JOAO IGOR VIEIRA CARVALHO, Prefeito do Municipio de S&o Bernardo, Estado do
Maranh&o, no uso de suas atribuicbes constitucionais e na forma prevista no art. 70,
VI, da Lei Organica Municipal e;

CONSIDERANDO, ao que dispbe o artigo 49 da Lei Complementar Municipal n°
14/2022;

CONSIDERANDO, a necessidade da regulamentacédo do pagamento da indenizacao
do valor das diarias por intermédio de instrumento legal préprio,

DECRETA:

Art. 1°. O servidor da Administracdo Publica que se deslocar de sua sede,
eventualmente e por motivo de servico, participacdo em cursos ou eventos de
capacitacao profissional, faz jus a percepcéo de diaria de viagem para fazer face a
despesas com alimentacao, pousada e locomocéao urbana.

Paragrafo Unico - Para os efeitos deste decreto, sede é a localidade onde o servidor
tem exercicio.

Art. 2°. Os 6rgaos e entidades devem realizar a programacédo mensal das diarias a
serem concedidas, encaminhando-a a Secretaria de Gestdo, mediante o0
preenchimento do formulario “Programacao Mensal de Diarias de Viagem”, consoante
0 Anexao II.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do “caput” deste artigo os casos de emergéncia,
observado o disposto no artigo 11, 8§ 2°.

Art. 3°. A concessao de diaria fica condicionada a existéncia de cota orcamentaria e
financeira disponiveis de cada 6rgédo ou secretaria.

Art. 4°. Os valores das diarias de viagem séo os constantes na Tabela do Anexo I, da
Lei Complementar Municipal n°. 14, de 31 de margo de 2022.
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§ 1°. O Executivo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por Decreto,
os valores das didrias de viagens constantes da Tabela do Anexo Il, da Lei
Complementar Municipal n° 14/2022, mediante a aplicacdo do coeficiente
representativo da variacdo da inflagdo, nos termos do indice oficial do Governo
Federal.

§ 2°. No caso de servidor ocupante ou detentor de mais de um cargo ou de funcgao
publica, o céalculo da diaria tera como base o cargo ou a fungéo cujo desempenho das
atividades motivou a viagem.

§ 3° O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungdo publica, e no
exercicio de cargo em comissdo, podera optar por aquele sobre o qual sera calculada
sua diaria de viagem.

Art. 5°. S80 competentes para autorizar a concessao de diaria e o uso do meio de
transporte a ser utilizado na viagem, o Prefeito e o Secretario Municipal.

§ 1° A solicitacdo devera ser feita por meio de utilizacdo do formulério, conforme
Anexo | deste decreto e, deverd, obrigatoriamente, ser solicitada em até 07 (sete) dias
Uteis anterior a viagem programada, salvo motivo justificado para inobservancia do
prazo.

§ 2°. Serdo autorizadas as diarias para deslocamento, mediante discricionariedade do
Secretario da pasta, até o limite de 03 (trés) servidores para o mesmo motivo de
deslocamento, observando-se a prioridade da participacao.

§ 3° O limite que trata o paragrafo anterior, podera ser ultrapassado mediante
justificativa fundamentada da necessidade de participacdo de mais servidores.

8 4°, O servidor que se deslocar para viagem a servigo do ente publico municipal,
devera demonstrar a compatibilidade do cargo com o motivo do deslocamento.

Art. 6°. A diaria é devida a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas de afastamento,
tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias, respectivamente, a
hora da partida e da chegada na sede.

Paragrafo Unico. Os valores pela indenizacao de diarias de deslocamento, ndo podera
ultrapassar o valor correspondente aos rendimentos brutos mensal do servidor.

Art. 7°. Quando o servidor se afastar por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas
e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovacdo de pagamento de
pousada, por meio de documento legal, sera devida diaria integral.
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Paragrafo unico. Ocorrendo afastamento por periodo igual ou superior a 6 (seis)
horas, serdo devidos 50% (cinquenta por cento) da diéria integral.

Art. 8°. Ao servidor que dispuser de alimentacdo ou de pousada oficial gratuita, sera
devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diéria integral.

Art. 9°. A diaria ndo é devida:

| - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remoc¢ao ou transferéncia,
tiver que mudar de sede;

Il - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;
[Il - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;

IV - gquando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada oficiais gratuitas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - no caso de utilizag&do do contrato a que se refere o artigo 15 deste Decreto, quando
esse contemplar pousada e alimentacgéao.

Art. 10. As diarias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente até 1 (um)
dias antes da viagem autorizada.

§ 1° Quando a viagem ultrapassar esse limite, as diarias excedentes seréo
autorizadas mediante justificativa fundamentada, caso em que poderdo ser pagas
parceladamente, a critério do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a
delegacédo de competéncia.

§ 2°. Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apos o inicio da viagem
do servidor, mediante justificativa fundamentada do dirigente méaximo do 6rgéo ou
entidade, admitida a delegacéo de competéncia.

§ 3° A viagem que ocorrer no sadbado, domingo ou feriado sera expressamente
justificada e autorizada pelo dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a
delegacéo de competéncia.

Art. 11. Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para aquisicao
de passagens, inclusive aéreas, caso nao seja utilizado para viagem, veiculo oficial
ou passe, ou quando nédo forem fornecidas por forgca do contrato a que se refere o
artigo 15 deste Decreto.
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Paragrafo unico - O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso,
preferencialmente, da classe econdmica.

Art. 12. Nao serdo autorizadas viagens em veiculo particular, excetuando se aquelas
realizadas em veiculos locados ou cedidos aos 6rgaos, fundacdes e autarquias.

§ 1°. Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria Municipal de Gestédo, o
dirigente do 6rgédo da Administracdo Direta podera permitir o uso do veiculo do proprio
servidor para sua locomoc¢ao de uma para outra localidade, no interesse do servico.

Art. 13. E vedado aos 6rgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com 0s
valores e normas deste Decreto.

Art. 14. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos neste Decreto, 0
servidor é obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 3 (trés) dias uteis
subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulario em anexo lll,
e restituir, pelo mesmo prazo, os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1° Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas,
ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado,
mediante justificativa fundamentada e autorizacdo do dirigente maximo do 6rgéo ou
entidade, admitida a delegacdo de competéncia.

§ 2°. Nos casos em que o servidor viajar sem prejuizo de sua remuneracdo, sem fazer
jus a diaria de viagem, apresentara somente relatorio técnico.

§ 3°. A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de avido, 6nibus
ou trem, e, no caso de veiculo oficial, a Autorizacéo para Saida de Veiculo.

8 4°, O descumprimento do disposto no “caput”’ deste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral imediato em folha, dos valores de diaria recebidos, sem prejuizo de
outras sancdes legais.

8 5° A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,
respectivamente, das autoridades solicitante e concedente.

§ 6°. Cabe ao Secretario Municipal de Gestdo examinar a prestagdo de contas e seus
documentos, rejeitando os que ndo observarem as disposi¢cdes determinadas neste
Decreto.

Art. 15. As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito serdo pagas com a
adocao de um destes critérios:
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| - pelos valores correspondentes ao Anexo Il, da Lei Complementar n°. 14/2022.

Il — pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos, mediante apresentacdo dos
documentos legais comprobatorios de sua realizacao;

[l - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsédo de despesas;

Art. 16. Os membros de Conselhos Municipais, que se deslocarem da sede,
eventualmente, por motivo de servico ou no desempenho de suas funcgoes, fardo jus
tanto a percepc¢dao de diarias para custeio de despesas de alimentacao e pousada, de
acordo com as normas estabelecidas neste Decreto e com os valores fixados aos
servidores municipais, Anexo Il da Lei Complementar Municipal n°. 14, de 31 de marco
de 2022, quanto ao meio de transporte a ser utilizado na viagem.

§ 1°. As diarias e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos membros
de Conselho deverao ser autorizadas pelo dirigente maximo do 6rgao ou entidade que
arcar com os custos do deslocamento, admitida a delegacdo de competéncia.

Art. 17. Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto neste Decreto, a partir da
data de sua publicacao.

Art. 18. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicdo de
carater indenizatorio de despesas com alimentagcao e pousada.

Art. 19. SituagOes excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberacdo da
Secretaria Municipal de Gestéao.

Art. 20. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

PALACIO MUNICIPAL AMIN VIEIRA SABRY, GABINETE DO PREFEITO, EM 26 DE
JUNHO DE 2023.

JOAO |GOR V| ERA Assinado de forma digital por

JOAO IGOR VIERA

CARVALHO:0025517 CARVALHO:00255163371
Dados: 2023.06.26 14:18:53

63371 -03'00"

JOAO IGOR VIEIRA CARVALHO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

FORMULARIO DE REQUISICAO DE DIARIAS E PASSAGENS

NOME: CPF:

CARGO: ORGAO DE LOTACAO:

*(ANEXAR PORTARIA DE NOMEACAO OU
CONTRATO DE VINCULO)

TELEFONE OU E-MAIL PARA CONTATO:

DATA DA VIAGEM: DATA DO RETORNO:

TRECHO SOLICITADO:

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM:

LOCAL: B
DATA DO EVENTO/CURSO/CAPACITACAO:
*(Anexar oficio, convite ou/e folder do evento)

MEIO DE TRANPORTE
[ JONIBUS [ ]JAEREO [ ]VIATURA/VEICULO OFICIAL [ ] VEICULO PROPRIO

*(A solicitacdo de passagens esta sujeita a prestacdo de contas, devendo ser anexado bilhete de
embarque em até 03 (trés) dias apds o retorno da viagem)

[ 1DIARIADE QUANTIDADE DE DIARIAS: | BANCO

DESLOCAMENTO DENTRO AGENCIA:

DOESTADORS:_ REQUERIMENTO DE CONTA CORRENTE:
PASSAGENS: R$

[ ]1DIARIA DE

DESLOCAMENTO FORADO | VALOR TOTAL: R$ *(A conta indicada para

ESTADO R$: p

pagamento deve ser de
titularidade do
Solicitante)

AUTORIZACAO DO CHEFE IMEDIATO:

*(Somente tera validade a assinatura fisica ou certificado digital)

Declaro para os devidos fins que, este Requerimento de Diaria e Passagens estd em conformidade com a
regulamentacéo da Lei Complementar Municipal n® 14, de 31 de marco de 2022, e com o Decreto
Municipal n® 211 de 26 de junho de 2023, apresentando a justificativa para o deslocamento e dentro do
limite estabelecido do art. 6°, paragrafo Gnico, do Decreto mencionado.

ASSINATURA DO SOLICITANTE

N° DE PROTOCOLO: DATA DA SOLICITACAO / /




i

ESTADO DO MARANHAO
MUNICIPIO DE SAO BERNARDO
PODER EXECUTIVO
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL

ANEXO I

PROGRAMACAO MENSAL DE DIARIAS DE VIAGENS

PROGRAMACAO MENSAL DE DIARIAS DE VIAGENS

PROGRAMACAO MES: /
SECRETARIA MUNICIPAL:

1) Nome completo do servidor:
Cargo:
Data da viagem:
Objetivo:
Local:
Quantidade de diarias:

2) Nome completo do servidor:
Cargo:
Data da viagem:
Objetivo:
Local:
Quantidade de diarias:

3) Nome completo do servidor:
Cargo:
Data da viagem:
Objetivo:
Local:
Quantidade de diérias:

VALOR TOTAL PREVISTO PARA O MES:

SECRETARIO MUNICIPAL
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ANEXO Il

RELATORIO DE VIAGEM
RELATORIO DE VIAGEM A SERVICO DO ENTE PUBLICO MUNICIPAL

N° DO PROTOCOLO DA DIARIA DE DESLOCAMENTO:

NOME COMPLETO DO SERVIDOR;
CARGO/LOTACAO:
PERIODO DO DESLOCAMENTO: LOCAL:

RELATORIO DA VIAGEM:
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